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Seccion: 2C Asuntos Juridicos
FECHAS VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION
EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
Actas administrativas, oficios, leyes,
2C.1 Disposiciones en materia de s . reglamentos, manuales, y demdas
2018-2024 Archivo eletrénico 1 X . ! ¥
asuntos juridicos. normatividad aplicable a las atribuciones de
la entidad.
2C.5 Actuaciones y representaciones A Tramite y gestiones en representacion de la
2018-2024 Expediente 180 :
en materia legal. entidad como apoderado legal.
Demandas, contestacion, pruebas,
2C. 8 Juicios contra la Entidad. 2018-2024 Expediente 33 ; P
acuerdos, oficios.
Demanda, contestacién, pruebas, actas
2C. 9 Juicios de la Entidad. 2018-2024 Expediente 20 k. ; p. ;
administrativas, oficios.
y Demanda, contestacién, alegatos, recurso
2C.10 Amparos. 2018-2024 Expediente 1 ek
de revisién, pruebas.
Seccidn: 3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion
FECHAS VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION
EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
3C.1 Integracion y dictaminacién de X Manuales organizacionales por los que se
v v 2017-2024 Electronico 4 §
manuales de organizacion rige cada drea de la PRONABIVE.
Manuales de Procedimientos Generales de
3C.12 Integracién y dictaminacién de - Calidad y Técnicas Analiticas del
1999-2024 Expediente electrénico n3 3
manuales de procedimientos Departamento de Control de la Calidad
Biolégica y Fisicoguimica.
314 Cortifh 16n da Calidad & Procediientos documentados para la
& ertificacion de Calidad de s
2016-2024 Expediente 48 acreditacion y certificacion de la calidad en
procesos y servicios administrativos .
losp rocesos de |la Entidad.
Establecimiento de previsiones y
3C.20 Evaluacion y control del : autorizaciones de gastos e ingresos gue
2016-2024 Expediente 36 { ] R
ejercicio presupuestal constituyen el estimado de el organismo
publico.
3C.21 Sesiones del Comité de Mejora ; Control, desarrollo, seguimiento en la
i 2016-2024 Expediente 34 o e : . it
Regulatoria Interna Administracidn de Riesgos Institucionales.
i R %3 Actas de sesiones, desarrollo y seguimiento
3C.22 Sesiones del Comité de Calidad 2016-2024 Expediente de s aciividadtd del Corrits da Caliaad.
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DESCRIPCION
EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
Listado de acciones de capacitacion
4C.2 Programa y proyectos en g / p
2018-2024 Expediente 7 § autorizadas anualmente para las dreas que
materia de recursos humanos ;
conforman la Entidad.
4C.3 Integracion del expediente ' Documentos personales y laborales del
e 1982-2024 Expediente 121
Unico de personal persoal
4C.4 Registro y control de puestos y o :
R 2017-2024 ArchvElectrénico 96 Registro y control de plazas.
Reportes quincenales que integran la
4C.5 Nomina de pago de personal 2019-2024 Expediente 6 R ¥ 4 B 2 X
némina de page de personal dela entidad.
4C.8 Control de asistencia, 20172034 Exediani - Documentos de control de asistencia y
Justificantes. P Justificantes del personal de |a entidad.
Reportes de control de asistencia,
vacaciones, descansos, licencias,
4C. 10 Descuentos 2019-2024 Expediente 6 ; : -
incapacidades, retardos, comisiones de
personal de la Entidad.
Normatividad, evaluaciones de personal,
4C.14 Evaluacién de desempefio 2019-2024 Expediente 8 : &
estadisticas, reportes.
4C.16 Control de pre RS : Docur.nentos de c.ontrol de prestaciones en
. 2017-2024 Expediente 8 materia econdmica del perosnal de Ila
materia econémica. ;
entidad.
Programas sociales, Culturales de
4C.21 Servicios sociales y culturales y it AR 8 e et k) di bi yt
- xpediente seguridad e higiene y medio ambiente en
de seguridad e higiene en el trabajo P o : : _g s :
el trabajo auxiliar
4C, 22 Capacitacién continua y Expediente interno por accién de
desarrollo profesional de personal de 2018-2024 Expediente 194 capacitacion realizada durante el ejercicio
las dreas administrativas que corresponde.
4C.29 Sesiones del Comité de Eticay Actas de cada una de las sesiones, Cédigo
de Prevencion de Conflicto de 2005-2024 Expediente 52 de Conducta y Cédigo de Etica, Reglas de
Interéses Integridad
Actas, acuerdo documentos generados
4C.30 Sesiones de la comisién de 'l ; W ZC Gese g- i
or las sesiones de la Comisién de
seguridad, higiene y medio ambiente 2018 - 2024 Expediente 18 i ; = . 3
seguridad, higiene y medio ambiente en el
en el trabajo auxiliar : e
trabajo auxiliar.
Reuniones trimestrales realizadas para
4C.31 Sesiones de la comisién mixta ) reportar los avances en el programa anual
. 2018-2024 Expediente 17 e L
de capacitacion de capacitacidén., Actas y acuerdos de la
comisién.
Act r las sesiones del mecanismo de
4C.32 Mecanismo de actuacién para o po g
4 : actuacion para prevenir y atender casos de
prevenir y atender casos de maltrato 2012 Expediente 1 : 3
maltrato laboral, hostigamiento y acoso
laboral, hostigamiento y acoso sexual i)

EN
SERIE DOCUMENTAL EMAS UNIDAD DE MEDIDA DAD DESCRIPCION
Registro de comprobantes de las
5C.17 Registro y Control de Poliza de . 4 ; 4
2018-2024 Expediente 84 operaciones en los cuales se haya generado
Egresos
un pago.
Registro de lo adquirido por venta de
5C.18 Registro y Control de Poliza de - producto o servicios correspondientes de la
2018-2024 Expediente 84 i ;
Ingresos endidad donde se expide una factura como
comprobante para el cliente.
Registro de comprobantes de operaciones
5C.19 Poliza de Diario 2018-2024 Expediente 84 de la entidad por las cuales no se deban

hacer movimientos bancarios

~
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Polizas de fianza que garantizan el
5C.21 Garantias, fianzas y depésitos 2017-2017 Expediente 1 0L e S sl
formalizados entre la PRONABIVE y los
proveedores adjudicados.
Comprobacion por parte de la empresa, de
5C.23 Conciliaciones 2018-2024 Expedisite 8 iosl 1|I:.>ros c‘ontables Yy cuentas corrientes, la
coincidencia con los apuntes contables que
el banco hace sobre las mismas cuentas.
Informes de la entidad donde se da a
5C.24 Estados Financieros 2014-2023 Expediente n conocer la situacion economica y financiera
de
FECHAS VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESC|
EXTREMAS | UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD BifION
Reportes elaborados como resultado de
una disposicién legal.
Politicas, bases, y lineamientos en materia
de adquisiciones y arrendamientos de
6C.1 Disposiciones en materia de bienes muebles y la prestaciéon de servicios
recursos materiales, obra publica y 2019 - 2024 Expediente 5 de cualquier naturaleza de la PRONABIVE.
conservaciéon y mantenimiento Manual de integracién y funcionamiento
del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y  Servicios de la
Productora  Nacional de  Biologicos
Veterinarios.
6C.2 Programas y proyectos en T
Programa Anual de Adgquisiciones,
materia de recursos materiales, obra . : s
;. 2019 - 2024 Expediente 6 Arrendamientos y Servicio del Sector
publica, conservacion y o
Publico.
mantenimiento
Expedientes de contratacién realizados por
6C.4.1 Licitacién publica 2018 - 2024 Expediente 28 medic del procedimiento de Licitacion
Pudblica.
S Expedientes d tratacio alizad
6C.4.2 Invitacion a cuando menos : Xp_ : -3 ct.:m‘ra g _' a‘cs 2
2019 - 2024 Expediente 24 través del procedimiento de Invitacién a
tres personas
cuando menos tres personas.
Expedientes de contratacién por medio del
6C.4.3 Adjudicacién directa 2019 - 2024 Expediente 788 & % r_ : ”p g I
procedimiento de Adjudicacion Directa.
6C.5 Sanciones, inconformidades y Expedientes de contratacion de los cuales
conciliaciones derivados de 2012 - 2024 Expediente 6 se derivé un procedimiento  de
contratos inconformidad y/o conciliacién.
Contratos generados por el Departamento
6C.6 Control de contratos 2019 - 2024 Expediente 6 n ‘g' p. ! s
de Adquisiciones y Servicios Generales,
Datos de proveedores y contratistas
6C.14 Registro de proveedores y ; . e
2019 - 2024 Expediente 1 necesarios para la formalizacién de los
contratistas i
contratos adjudicados.
6C.18 Inventario fisico de bienes ! Escritura, permisos del bien inmueble de la
2018-2023 Expediente 1 :
inmuebles. Entidad.
Documentos comprobatorios de los
6C.21 Control de calidad de bienes e : procesos y procedimientos del
2016-2024 Expediente 1069 z
insumos Departamenta de Control de Calidad
Bioléqgica y Fisicoquimica
6C.23 Sesiones del Comité de Actas de las sesiones del Comité de
adquisiciones, arrendamientos y 2019 - 2024 Expediente 37 Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
servicios de la PRONABIVE. .

N
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SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION
EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
- = = .
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia 20102024 Expediente /Archivo - AT .del sen;fn.:lo o E_!I?foma'
celular y radiolocalizacion electronico e fespon5|vas YAIEIE 0y Spaaaay
telefonia celular.
7C.12 Mantenimiento, conservacién e S0N-2023 Expediente /Archivo 0 Responsivas del mantenimiento de equipo
instalacién de equipo de cémputo electronico de computo
7C.13 Control de parque vehicular 2001 - 2024 Expediente 25 Docuiaiies Uk <anfg) 3 Wisinstug &
parque vehicular de la entidad.
7C.17 Sesiones del comité interno de ‘ Acta de_ !ntegir.amon del Comlté. Interno de
LR 2018 - 2024 Expediente £ Proteccién Civil, Programa de simulacros y
proteccion civil
Vi i B C S Te
FECHAS
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION
EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
8C.4 Desarrollo e infraestructura de 0212004 Expediente /Archivo 3 Migracion al IPV6 asi como la configuracion
telecomunicaciones electronico de |a Infraestructura de red
BC.5 Desarrollo e infraestructura del - Mejora de web asi como cartas responsivas
2015-2024 Expediente 7 s e ’ B
portal de internet de la dependencia de eliminacién de documentos
Expediente /Archivo ; .
BC.10 Seguridad informatica 2009-2024 P 3 I 43 Acciones de seguridad informatica
electronico
BC.11 Desarrollo de sistemas 2005-2023 Expediente 12 Sistemas Institucionales
8C.15 Programas y proyectos en 2010-2024 Expediente [Archivo 148 Seguimiento a lo proyectos TIC asi como
materia de servicios de informacién electronico seguimiento a Datos Abiertos
BC.16 Administracién y servicios de ; .
2016 - 2024 Expediente 24 Control de archivos
archivo
8C.17 Administracién y servicios de 2018 - 2024 Archivo Electrénico % Control de correspondencia de entrada y
correspondencia y Expediente salida - Contol de Gestidn
Instrumentos de control archivistica, que
: permite la organizacién, acceso y
8C.21 Instrumentos de Consulta 2018 - 2024 Expediente n = ; K
conservacion de la informacién generada
en todas las areas de |a entidad.
8C.25 Servicios roductos de xpediente /Archi
2010-2024 Expagien f. i 13 Servicio de Internet
Internet e Intranet electronico
‘Seccién: 9C Comunicacion Social
VOLUMEN
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
Contiene la normatividad de las campanas
3 de comunicacion social y la documentacion
9C.1 Disposiciones en materia de ) ¢
- P 3 2013-2024 Expediente 12 del paso a paso de los tramites para
comunicacién social ; PN
obtener la clave de identificacién de
campana para llevarla a cabo.
n £ Proceso de autorizacion de estrategia y
. r as royectos en o :
oaram 5 ¥ e 2017-2024 Archivo electrénico ) programa anual de promocion y publicidad.
materia de comunicacién social 3 2
Brief de campana.
9C.14 Actos y Eventos Oficiales 2012-2024 Expediente 15 Documentacion del tramite de comisiones.
Cada expediente cuenta con los resultados
Expediente-Archico y formatos de las encuestas de opinion
9C.18 Encuestas de opinién 2012-2024 E 15 ; ' 2
Electronico realizadas a los clientes, nacicnales,
foraneos e internacionales.
Seccion: 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
FECHAS VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION
EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA ! CANTIDAD
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Documente que suscribe el contador publico
conforme a las normas, del alcance y resultado

de Gobierno

10C.3 Auditorias 2015-2023 Expediente 10 g
de los examenes realizados a los estados
financiercs
7 - TMMOTMME QUETUS” SETVIUUTES PUoCUs UONYEurs d|
10C.15 Entregas-recepciom por incio o realizar entrega-recepcion al termino de su
conclusion de encargo de los servidores 1877-2023 Expediente 2 ejercicio, pero que sean ratificados en su cargo,
publicos deben afecluar el proceso de entrega-recepcion
TOT.15 Enfrega-recepcion por INicio o T G entr'ega~r'écgpcu'or'1 por_nicio o
conclusion de encargo de los 2016-2019 Expediente 8 conclusiéon de encargo de los servidores
id ahlica niiblicos
10C.15 Entrega-recepcion por inicio o A 3 = a Di i
conclusién de encargo de los 1995-2024 Expediente 9 CLos Qe oy - P A
. - General
servidores publicos
10C.15 Entrega - Recepcidén por inicio Exctalans iz it P ERd R e R
en
o conclucién de encargo de los 2014 - 2019 e ,rc 8 4 ct.as fadyahy ece_pmm il
2 electronico Unidad de Tecnologias de la Infermacién
servidores publicos
10C.15 Entrega-Recepcidn por inicio o ; / 4 Actas entrega recepcion de la Direccion
Expediente/Archico :
conclusion de encarge de los 2012 - 2024 i 12 Comercial y el Departamento de
e Electrénico s
servidores publicos. Administracién de Ventas.
1988-1994 3 y
10C.16 Elaboracién e integracién de YL 000 Memoria Sexenal Libro Blanco
Libros Blancos y de Memorias 2000.2006 Expediente 4 Informe de Rendicion de Cuentas
Documentales Informe de Rendicién de Cuentas
2006-2012
Seccién: 12C Transparencia y Acceso a la Informacién.
FECHAS VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL N
EXTREMAS | UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD DEGRINGS
12C.1 Disposiciones en materia de 20182024 Archivo Electrénico y 2 Disposiciones en materia de acceso a la
acceso a la informacién Expediente informacién.
12C.5 Sesiones del Comité de 2020 - 2024 Archivo Electrénico y 5 Actas y resoluciones de las sesiones del
informacién Expediente comité de transparencia.
! e Documentos de control, seguimiento y
12C.6 Solicitudes de acceso a la Archivo Electrénicoy o e
2018 - 2024 . 204 atencién a las solicitudes de acceso a la
informacién Expediente , ¥
informacion.
12C.7 Publicaciones en el portal de : o iy ah :
2020 - 2024 Archivo Electrénico 1 Publicaciones en el portal de transparencia.
transparencia
12C.8 Clasificacion de informacion : = . p
2021- 2024 Archivo Electrénico 4 Indices de expedientes reservados.
reservada
- . Sistemna de datos personales / Avisos de
12C.10 Sistemas de datos personales 2018 - 2024 Archivo Electrénico - e
Privacidad
Seccion: 11C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politica
FECHAS VOLUMEN
1 E DESCRIPCION
il EXTREMAS | UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD
b Dls‘posiciones v de 2016-2023 Expediente 9 ision de la planeacion estratégica de la Entid
planeacién
Seccion: 1S Gobierno
FECHAS VOLUMEN
DESCRIPCION
SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
S S il Actas firmadas de cada sesién, Carpeta con
WL Aeaiones D (8- Hanoreoe Tunts 1976-2024 Expediente 221 la informacién de cada sesion, carpetas de

Informe de Autoevaluacién

biolégicos y quimico-farmacéuticos
de uso veterinario.

Electrénico

Seccién: 25 Elaboracion, desarrollo y comercializacion de productos biolégicos y quimico-
VOLUMEN
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
25.1 Disposiciones en materia de
elaboracién, desarrollo v : : Autorizacidn por parte de SENASICA para
D Expediente-Archivo " :
comercializacién de productos 1978-2023 166 comercializar los productos que fabrica la

entidad, reportes a campafias zoosanitarigs, | |




Pagina 6

25.2 Disefio y desarrollo de productos

Protocelos de Investigacion, realizacion y
reportes de control de calidad ¥y
documentos que cumplen con el marco

Lic. Karen Itzel Quijano Vazquez.

Responsable de la Coordinacién de Archivos

biolégicos y quimicos farmacéuticos 2019-2024 Expediente 1 : :
regulatorio y los requisitos que se deben en
de uso veterinario 5 ey
los registros de los productos biolégicos y
auinmmtico
Programas anuales de produccion, informe!
I li i
253 Planeacién y elaboracion de e T Sy e
maestras. u S aprobaci
productos biolégicos y quimico- 2019-2024 Expediente N43 it i oRei calidar:i N
farmacéuticos de uso veterinario e vk R S g p
elaboracion de productos bioldgicos y
auimico-farmacéuticos
Documentos de aprobacién, realizacién y
25.3.1 Vacunas de uso veterinario 2019-2024 Expediente 789 controles de calidad para la elaboracién de
vacunas.
Documentos de aprobacién, realizacion
25.3.2 Reactivos de diagnéstico de . - e ; e 2 y
2019-2024 Expediente 2177 controles de calidad para la elaboracién de
uso veterinario . - ;
reactivos de diagnostico
D mentos de aprobacién, realizacion
25.3.3 Diluyentes, medios y : o, : o ' S 4
PP 2019-2024 Expediente 3570 controles de calidad para la elaboracién de
Diluyentes, medios y soluciones
¢ bacién, realizacion
TR Dt i ons 2019-2024 Expediente 14 ?::IL::::: ::C:?d:zm:: 'lanele::oracic;n d:
- I I I
farmacéuticos de uso veterinario et 5 :
productos quimicos farmacéuticos.
25.4 Envasado, etiquetado y/o
liofilizacién de productos biolégicos Documentos de aprobacion, realizacion
e y 2019-2024 Expediente 770 X R A it
quimicos farmacéuticos de uso controles de calidad
veterinario a terceros
25.5 Administracién de Ventas de ¥ ; Comparativos de ventas, consulta de
Expediente-Archivo S A .
productos biolégicos y quimico- 2009-2023 Elattatir i 59 movimientos, lista de precios, INEGI,
farmacéuticos de uso veterinario. Regalias, AR|, adquisiciones.
Documentos del proceso de la venta de
25.5.1 Ventas Nacionales. 2014-2024 Expediente 726 : i
cada cliente.
Documentos/del\ proce e la venta de
25.5.2 Ventas Internacionales. 2014 - 2024 Expediente 50 Yo i Sy f 11
cada client¢ internaciopal.
Elaboré




